= Créer une nouvelle présentation
= Insérer du contenu

= Créer des visuels

= Dessiner

= Transitions entre diapositives

= Animations de diapositive

= Lecture du diaporama

= Création de notes

= Modes d’affichage




CREER UNE NOUVELLE PRESENTATION
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CREER UNE NOUVELLE DISPOSITIVE
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CREER UNE NOUVELLE DISPOSITIVE
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DUPLIQUER UNE DIAPOSITIVE

«Clic droit sur la
miniature de la
diapositive -> Dupliquer

Pour conserver une
conception de diapositive




INSERER DU CONTENU

msmié'f Dessin  Conception Transitions QIO o .Insertion -> InSérer une

— Y

T ) 8 » [0 Modéles 3D ~
k" \:\’ @. Capture ¥ ( ) tJ, ]
B ./ - c A [ J
“=) SmartArt
Formes Icnes lmage

d 1l Graphique
o =Clic droit sur I'image ->
B nagespockées Style

E@ Images en ligne...

les Tableau images &
All nhote v
&) Album photo

s -

Tabl X . . . . lustrations
B Insérer une image a partir de ustration

!
ol >

Mouveau

BRRN Rogner commentaire
Y
== == [ e ]
S S S S S




POSITIONS RELATIVES DES IMAGES

s 06 Mo e O Date de reto ST Adresse de messagerie  Prénom  Nom Date de départ Date de retour Objectil  Budget.
valentine.olivier@tunon.org 06/11/2022 30/06/2022 séjour; 2345 e"”:"'ﬂ“"‘:""@‘“”""‘"s :"“" i:f:"f’;o“ ‘:‘;’;‘:;ﬁgﬁ gzg;;:g:i e 1300
marie.guillo@tunon.org 18/10/2021 31/10/2021 Combiné; 2350 ey isebegPiings.Org SRCy R IRl JAVERtUrE 1800
. 2 nathan.lerouzic@tunon.org Nathan |LE ROUZIC 09/03/2021 10/03/2021 Loisir 5000
nathan.lerouzic@tunon.org 05/03/2021 10/03/2021 Séjour; 2345
mailys.lizigre@tunon.org 18/05/2022 06/01/2022 Séjour; 2350
eulalie.blanloell@tunon.org 02/01/2022 02/11/2022 Combiné; 456
arnaud.meillarec@eduservices.org 01/01/2022 31/01/2022 Croisiéres; 2456 -
chloe.reuze@tunon.org 10/11/2021 25/10/2021 Séjour; 1345 R & ompagni
1 o /08/20. 29/10/202 56 % 267 erwan.gaufichon@tunon.org 05/01/2022 de chez moi Miami 1ére classe;  AlrFrance
enora.guillaume@tunon.org 10/08/2021 10/2021 ejour; 671 arnaud.meillarec@eduservices.org  04/02/2022 Milan Barcelone Economique; Air Espagne
romane.bouvard@tunon.org 15/11/2021 22/11/2021 Séjour; 1936 sandy.rainaud@tunon.org 02/03/2022 paris lima 1ére classe;  air france
I 1 . li-ou.lenouvel@tunon.org 10/11/2021 17/10/2021 Séjour; 500 nathan,lerouzic@tunon.org 05/03/2021 Paris Losangeles  léreclasse; Air france
D Fl r E r-l.-l I E r- charmila.said@tunon,org 09/10/2022 24/09/2022 Croisiéres; 3500 mailys.llalgre@tunon.org 05/02/2022 Pointe 3 pitre Paris Orly Business;  Alr Caraibes
I ‘ erwan.gaufichon@tunon.org 09/01/2022 09/01/2023 séjour; 3450 nathan.lerouzic@tunon.org 10/03/2021 Los angeles Paris lére classe;  Alrfrance
sandy.rainaud@tunon.org 10/06/2021 23/10/2021 Séjour; 3500
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CREER DES VISUELS
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MODIFIER UN VISUEL
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LES TRANSITIONS ENTRE LES DIAPOSITIVES

Menu Transition
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LES ANIMATIONS DE DIAPOSITIVE

gk ko g oo o % k- | «=Menu Animations

- = Attention!
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LECTURE DU DIAPORAMA

=Menu Diaporama

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Transitions Animations Diaporama Révision
] B E0 i N 1 R P R WP
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CREATION DE NOTES

= Affichage -> Page de
notes

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Enregistre
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CREATION DE NOTES

-Affichage -> Page de
notes

Ne pas oublier de leur dire de tester les differents modes de presentation




MODE PRESENTATEUR

= Clic droit dans la présentation

g Ou, Diaporama -> Utiliser le mode
presentateur

Diaporama Révision Affichage Enregistrement Aidle
Utiliser le minutage L] Moniteur : Automatique -
Lire les narrations Afficher les contriles multimédias ~| Utiliser le mode Présentateur

Configuration Maoniteurs




MODE PRESENTATEUR

CREATION DE NOTES

= Affichage -> Page de
notes

CREATION DE NOTES

+Affichage -> Page de
notes

=a

Diapositive suivante

MODE PRESENTATEUR

Ne pas oublier de leur dire de tester les
différents modes de présentation




